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Ü B E RA U S G E S C H R I E B E N E  P O S I T I O N  I M  U N T E R N E H M E N

07 June 2023 
 
Herr Schmidt 
Position innerhalb der Firma 
Firma 
123 Straße,  
Ort/Stadt,  
Bundesland,  
Postleitzahl 
 
Sehr geehrter Herr Schmidt, 
 
hiermit bewerbe ich mich auf die ausgeschriebene Stelle als [Stellenbezeichnung].  
Anbei finden Sie meinen Lebenslauf zur Ansicht.  
 
Wie Sie meinem angehängten Lebenslauf entnehmen können, verfüge ich über [Zeitspanne] 
Erfahrung in der [Branche]-Branche. Ich bin der Meinung, dass die Kenntnisse und Fähigkeiten, die ich 
mir während dieser Zeit aneignen konnte, mich zu einem geeigneten/zum perfekten Kandidaten für 
diese Position machen. 
 
In meiner aktuellen Position als [Stellenbezeichnung] bei [Arbeitgeber] war ich für [Geben Sie 
hier messbare und relevante Erfolge an – z. B. eine Umsatzsteigerung von x %] verantwortlich. In 
Kombination mit meinem Enthusiasmus und meinem Engagement [Geben Sie hier für die Position 
relevante Kenntnisse an – diese sind üblicherweise in der Stellenbeschreibung angegeben] konnte das 
Unternehmen dadurch [erreichtes Ziel] umsetzen. 
 
Ich bin davon überzeugt, dass ich diesen Erfolgsgrad in Ihr Unternehmen mit einbringen und 
somit dazu beitragen kann, dass [Firma] seinen/ihren Ruf als [Nennen Sie hier die Position, die das 
Unternehmen auf dem Markt inne hat – gemäß Ihrer Recherche] weiter ausbauen kann. Dank meiner 
bisherigen Erfahrungen und Expertise wird mein Beitrag sicherlich einen unmittelbaren positiven 
Effekt auf Ihr Unternehmen haben. 
 
Vielen Dank für Ihre Zeit und die Berücksichtigung meiner Bewerbung. Ich freue mich darauf, Sie 
persönlich kennenzulernen, um meine Bewerbung eingehender zu besprechen. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
 
 
 
 
 
Ihr Name

In diesem Abschnitt können Sie sich kurz 
vorstellen und erläutern, weshalb Sie für diese 
Position geeignet sind. Fassen Sie sich kurz 
und nutzen Sie die folgenden Seiten für eine 
ausführlichere Beschreibung. Core pos sum rem 
doles et latur as molorerfero et periti ipitat aut 
alia sundi doluptioris simagnihil mintorro exere 
cusapit, unt quam voluptaquiam fuga. Officip 
itatet ipicab inimagn istiam.

S O C I A L  M E D I A

 ∙ Social Media Link 1

 ∙ Social Media Link 2

 ∙ Social Media Link 3

 ∙ Social Media Link 4

D E C K B L AT T



B E R U F / S T E L L E N B E Z E I C H N U N G

IHR NAME

123 Straße, Ort/Stadt, Bundesland, Postleitzahl 
T: 028 1234 5678    //    E: ihrname@email.com    //    www.ihrewebseite.com

K E N N T N I S S E

A N S C H R E I B E NA U S B I L D U N G

E R FA H R U N G E N

FIRMA
Bisherige Position 
Kurze Beschreibung Ihrer Position und der damit verbundenen Aufgaben. 
Xerios re des pro doluptat ium eos aliatque nem es ant quam, sequae cora 
ipidit, aut autatecto dissimusam ex eossi sequistrum quis reicietur sus 
rempor susam liquamus ma.

FIRMA
Bisherige Position 
Kurze Beschreibung Ihrer Position und der damit verbundenen Aufgaben. 
Boreperum eicipie ndicim cusant volendi bearciet eos inum inctet quae 
dolescid quunt vel ea consero volectoratis quam, omnis dolupta aut autenis 
cipide prestio reptatquam.

FIRMA
Bisherige Position 
Kurze Beschreibung Ihrer Position und der damit verbundenen Aufgaben. 
Vitiorum am, officiam hillestia quidebi simolup tatur, ium con rest labo. Tet 
adis vel maximusam abo. Nam ipidis maionsed quo tem si conectem eos 
simolupta verferibus sinveli quossi.

FIRMA
Bisherige Position 
Kurze Beschreibung Ihrer Position und der damit verbundenen Aufgaben. 
Otas venimperum, autam nonecturia nihitam vollore ctoremo explique 
ea volo et int vendandi demquis consendae voluptat ius auda sit quam, 
quibustem re pori quame de vel intius.

2012 – heute

2007 – 2012

2005 – 2007

2003 – 2005

STUDIENFACH
Details zur Universität/Hochschule 
Kurze Beschreibung der Inhalte, die Sie in diesem Studienfach gelernt/
studiert haben. Nem es ut atia nonecul laborit occus.

STUDIENFACH
Details zur Universität/Hochschule 
Kurze Beschreibung der Inhalte, die Sie in diesem Studienfach gelernt/
studiert haben. Porposa plique volum ipsae sunt officim.

2000 – 2003

1998 – 2000

R E F E R E N Z E N

In diesem Abschnitt können Sie Ihre berufliche 
Laufbahn beschreiben. Erläutern Sie dem 
potenziellen Arbeitgeber, warum er Sie 
einstellen sollte. Faccum intiscit qui sita nos 
quos ditatquamet laborporrum vent fuga. 
Estis velesti busanda vel mintistibus non 
pratem corpore cturios re verro into cus re 
doluptiberum conem deliquis veroviditae. 
Ucipicim voluptatium aute excero in por mo 
eum illecti busciatur.

Name der Referenz 
Stellenbezeichnung 
T: 028 1234 5678 
E: name@firma.com

Name der Referenz 
Stellenbezeichnung 
T: 028 1234 5678 
E: name@firma.com
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Sehr geehrter Herr Schmidt, 
 
hiermit bewerbe ich mich auf die ausgeschriebene Stelle als [Stellenbezeichnung].  
Anbei finden Sie meinen Lebenslauf zur Ansicht.  
 
Wie Sie meinem angehängten Lebenslauf entnehmen können, verfüge ich über [Zeitspanne] 
Erfahrung in der [Branche]-Branche. Ich bin der Meinung, dass die Kenntnisse und Fähigkeiten, 
die ich mir während dieser Zeit aneignen konnte, mich zu einem geeigneten/zum perfekten 
Kandidaten für diese Position machen. 
 
In meiner aktuellen Position als [Stellenbezeichnung] bei [Arbeitgeber] war ich für [Geben Sie 
hier messbare und relevante Erfolge an – z. B. eine Umsatzsteigerung von x %] verantwortlich. In 
Kombination mit meinem Enthusiasmus und meinem Engagement [Geben Sie hier für die Position 
relevante Kenntnisse an – diese sind üblicherweise in der Stellenbeschreibung angegeben] konnte 
das Unternehmen dadurch [erreichtes Ziel] umsetzen. 
 
Ich bin davon überzeugt, dass ich diesen Erfolgsgrad in Ihr Unternehmen mit einbringen und 
somit dazu beitragen kann, dass [Firma] seinen/ihren Ruf als [Nennen Sie hier die Position, die 
das Unternehmen auf dem Markt inne hat – gemäß Ihrer Recherche] weiter ausbauen kann. Dank 
meiner bisherigen Erfahrungen und Expertise wird mein Beitrag sicherlich einen unmittelbaren 
positiven Effekt auf Ihr Unternehmen haben. 
 
Vielen Dank für Ihre Zeit und die Berücksichtigung meiner Bewerbung. Ich freue mich darauf, Sie 
persönlich kennenzulernen, um meine Bewerbung eingehender zu besprechen. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
 
 
 
 
 
Ihr Name

In diesem Abschnitt können Sie sich kurz 
vorstellen und erläutern, weshalb Sie für 
diese Position geeignet sind. Fassen Sie sich 
kurz und nutzen Sie die folgenden Seiten 
für eine ausführlichere Beschreibung. Core 
pos sum rem doles et latur as molorerfero 
et periti ipitat aut alia sundi doluptioris 
simagnihil mintorro exere cusapit, unt quam 
voluptaquiam fuga. Officip itatet ipicab 
inimagn istiam.
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Kurze Beschreibung Ihrer Position und der damit verbundenen 
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FIRMA
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In diesem Abschnitt können Sie Ihre 
berufliche Laufbahn beschreiben. Erläutern 
Sie dem potenziellen Arbeitgeber, warum 
er Sie einstellen sollte. Faccum intiscit qui 
sita nos quos ditatquamet laborporrum vent 
fuga. Estis velesti busanda vel mintistibus 
non pratem corpore cturios re verro into cus 
re doluptiberum conem deliquis veroviditae. 
Ucipicim voluptatium aute excero in por mo 
eum illecti busciatur.
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